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ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง

เรื่อง  กระบวนการ  ขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน
----------------------------------
 

ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้แจ้งแนวทางปฏิบัติการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  ในเรื่องเกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน เพื่ออำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการ            ของประชาชนให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี       พ.ศ. 2546  นั้น


เทศบาลตำบลคอกช้าง ได้จัดทำกระบวนการ ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการกับประชาชนของเทศบาลตำบลคอกช้าง ซึ่งได้ปรับลดขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการแก่ประชาชน ทั้งนี้  เพื่อให้เกิดความคล่องตัวและอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มาติดต่อและรับการบริการของเทศบาล ตลอดจนสามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างรวดเร็ว และถูกต้องยิ่งขึ้น รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้


จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ ณ วันที่ 28 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2556
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        (นายโสพล  ขุนอินทร์)
นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง
เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง
ลงวันที่  28  พฤศจิกายน  2556
เรื่อง  กระบวนการ  ขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน
	ลำดับที่
	กระบวนงานให้บริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	ด้านการคลัง
	
	
	
	

	1.
	การจัดเก็บภาษีป้าย
	1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสาร
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
3. ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)
	1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7)
	3 นาที/ราย
5 นาที/ราย
	*กรณีรายเก่า
*กรณีรายใหม่

	2.
	การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	1. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
3. ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.11)
	1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.11)
* กรณีรายใหม่เพิ่มสำเนาโฉนดที่ดิน จำนวน 1 ฉบับ

	3 นาที/ราย
5 นาที/ราย
	*กรณีรายเก่า
*กรณีรายใหม่

	3.
	การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนยื่นแบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12)
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
3. ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12)
	1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.12)
* กรณีรายใหม่เพิ่มสำเนาโฉนดที่ดิน จำนวน 1 ฉบับ

	3 นาที/ราย
5 นาที/ราย
	*กรณีรายเก่า
*กรณีรายใหม่

	4.
	การให้บริการเช่าเต็นท์ เครื่องเสียงและเวที
	1. ผู้ที่ต้องการเช่าเต็นท์ เครื่องเสียและเวทีเขียนและยื่นคำร้องขอเช่าเต็นท์ เครื่องเสียงและเวที
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
3. ชำระค่าธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงินค่าเช่าเต็นท์ เครื่องเสียงและเวที
4. เจ้าหน้าที่ตรวจเช็คอุปกรณ์ต่างๆ  และส่งมอบอุปกรณ์


	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ
	7 นาที/ราย
	


/-2-  5. การขออนุญาตก่อสร้าง...
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	ลำดับที่
	กระบวนงานให้บริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	ด้านการโยธา
	
	
	
	

	5.
	การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1)  พร้อมเอกสาร
2. นายตรวจ  ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบภาพสาธารณะ
3. นายช่างโยธา/วิศวกรโยธา  ตรวจพิจารณาแบบก่อสร้าง
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่น พิจารณาคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
2. สำเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินรับรองสำเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน)
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้างอาคาร
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม
6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง
7. รายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบำบัดน้ำเสีย)

	10 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง
หรือ
* กรณีผู้ขออนุญาตใช้แบบก่อสร้างอาคารของกรมโยธาธิการและผังเมืองหรือแบบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นๆ 
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	ลำดับที่
	กระบวนงานให้บริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	6.
	การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1)  พร้อมเอกสาร
2. นายตรวจ  ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบภาพสาธารณะ
3. นายช่างโยธา/วิศวกรโยธา  ตรวจพิจารณาคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่น พิจารณาคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
2. สำเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาตรื้อถอนขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมรับรองสำเนา
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงานของผู้ออกแบบขั้นต้อนวิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร  กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
4. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน

	10 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

	7.
	การขออนุญาตใช้น้ำประปา
	1. ผู้ขออนุญาตใช้น้ำประปายื่นคำขอใช้น้ำประปา  พร้อมเอกสารประกอบการขอใช้น้ำประปา
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
3. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบและจัดทำผังบริเวณและประมาณราคาค่าใช้จ่าย เพื่อนำเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา 
4. ผู้บังคับบัญชาพิจารณาเอกสารที่นำเสนอ  เพื่อพิจารณาอนุมัติ
5. แจ้งผู้ขออนุญาตใช้น้ำประปา และชำระค่าธรรมเนียมและดำเนินการติดตั้ง

	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน (ของเจ้าบ้านที่ขอใช้น้ำประปา)  ของผู้ขออนุญาต  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  อย่างละ 1 ฉบับ

	6 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง


/-4-  8. การขออนุญาตดัดแปลง....
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	ลำดับที่
	กระบวนงานให้บริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	8.
	การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.)  พร้อมเอกสาร
2. นายตรวจ  ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบภาพสาธารณะ
3. นายช่างโยธา/วิศวกรโยธา  ตรวจพิจารณาคำขออนุญาตดัดแปลงอาคารและแบบแปลนอาคารที่ดัดแปลง
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่น พิจารณาคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร
	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
2. สำเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาตดัดแปลงอาคารขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมรับรองสำเนา (กรณีไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าเดิม)
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงานของผู้ออกแบบงานและคำนวณโครงสร้างอาคาร
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมผู้ออกแบบงาน
6. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง
7. รายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบำบัดน้ำเสีย)
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตก่อสร้างอาคาร
9. กรณีต่อเติมเพิ่มชั้นอาคาร (วิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้างมิใช่คนเดิม) ต้องมีหนังสือรับรองความมั่นคงของอาคาร

	10 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง
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	ลำดับที่
	กระบวนงานให้บริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	ด้านงานทะเบียนราษฎร์
และบัตรฯ
	
	
	
	

	9.
	การแจ้งเกิด
	1. เจ้าบ้านหรือบิดาหรือมารดาแจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่เด็กเกิด
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน ลงรายการในสูติบัตร ทั้ง 3 ตอน แล้วเพิ่มชื่อและรายการบุคคลตามสูติบัตรลงในทะเบียนบ้านและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
3. มอบสูติบัตร ตอนที่ 1 (ท.ร.26) พร้อมหลักฐานคืนแก่ผู้แจ้งการเกิด

	1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน และบัตรประจำตัวประชาชนผู้แจ้ง หรือของบิดา/มารดา
2. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล ท.ร.1/1 (ถ้ามี)
	10 นาที/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

	10.
	การแจ้งตาย
	1. เจ้าบ้านแจ้งตายต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่มีคนตาย ในกรณีที่ไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและลงรายการในมรณะบัตร
3. จำหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้านและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน โดยประทับตราคำว่า “ตาย” สีแดงไว้หน้ารายการคนตาย
4. มอบมรณะบัตรตอนที่ 1 พร้อมหลักฐานคืนผู้แจ้ง

	1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่คนตายมีชื่อและบัตรประจำตัวประชาชนผู้แจ้ง
2. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล กรณีตายที่โรงพยาบาล (ท.ร.4/1)
	10 นาที/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

	11.
	การกำหนดเลขที่บ้าน
	1. เจ้าบ้านแจ้งการปลูกสร้างบ้านต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่บ้านตั้งอยู่
2. นายทะเบียนตรวจสอบว่าเป็นบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรหรือไม่
3. จัดทำทะเบียนบ้านและสำเนาทะเบียนบ้าน  โดยการกรอกรายการเลขประจำบ้านในทะเบียน
4. กำหนดเลขรหัสประจำบ้านจากแบบพิมพ์ ท.ร.99 ก.
5. มอบหลักฐานพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านคืนให้แก่ผู้แจ้ง

	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
2. ใบอนุญาตก่อสร้างและแบบอาคาร
	10 นาที/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง
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	12.
	การแจ้งย้ายเข้า
	1. เจ้าบ้านแจ้งการย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีการย้ายเข้า
2. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารหลักฐาน , ใบแจ้งย้ายที่อยู่ (ท.ร.6) ตอนที่ 1 และ 2 และลงรายการในรายการทะเบียนและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
3. มอบหลักฐานพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านคืนให้แก่ผู้แจ้ง
	1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้าน
2. หนังสือมอบอำนาจจากเจ้าบ้าน (ถ้ามี) 

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบอำนาจ)
4. ใบแจ้งย้ายที่อยู่ (ท.ร.6) ตอนที่ 1 และ 2

	10 นาที/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

	13.
	การแจ้งย้ายออก
	1. เจ้าบ้านแจ้งย้ายที่อยู่ต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่แล้วกรอกรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ทั้ง 3 ตอน
3. จำหน่ายชื่อและรายการบุคคลที่ย้ายออกจากทะเบียนบ้านและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  โดยประทับตราคำว่า “ย้าย” สีน้ำเงินไว้หน้ารายการคนย้ายออก
4. มอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ 1.2 พร้อมหลักฐานการแจ้งคืนผู้แจ้ง

	1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ย้ายที่อยู่กรณีแจ้งย้ายที่อยู่ของตนเอง โดยผู้ย้ายที่ที่อยู่สามารถร้องขอทำหน้าที่เจ้าบ้านเพื่อแจ้งย้ายที่อยู่ของตนเองได้
	10 นาที/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

	14.
	การขอมีบัตรประจำตัว
ประชาขน (กรณีขอมีบัตร
ครั้งแรก)
	1. ยื่นคำขอมีบัตรตามแบบ ป.ป.1
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3. ออกใบขอมีบัตรประจำตัวประชาชนและถ่ายรูป
4. สแกนลายนิ้วมือ
5. ชำระค่าธรรมเนียมและรับบัตรประจำตัวประชาชน
	1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
2. สูติบัตร หรือหลักฐานที่ทางราชการออกให้ หรือนำเจ้าบ้านหรือบุคคลที่เจ้าพนักงาน/เจ้าหน้าที่เชื่อถือไปให้การรับรองอย่างใดอย่างหนึ่ง  กรณีพนักงาน/เจ้าหน้าที่ร้องขอ
3. หนังสือสำคัญประจำตัวของบุคคลต่างด้าวของบิดาหรือมารดา (กรณีเป็นบุตรของบุคคลต่างด้าว)
4. หลักฐานอื่นที่แสดงว่าเป็นบุคคลสัญชาติไทย เช่น ส.ด.8 , ส.ด. 9 เป็นต้น


	10 นาที/ราย
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	15.
	การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนใหม่  กรณีบัตรหมดอายุ/บัตรสูญหายหรือถูกทำลาย/เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลหรือคำนำหน้านาม
	1. ยื่นคำขอมีบัตรตามแบบ บ.ป.1
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3. ออกใบขอมีบัตรประจำตัวประชาชนและถ่ายรูป
4. สแกนลายนิ้วมือและจัดพิมพ์บัตรฯ
5. ชำระค่าธรรมเนียมและรับบัตรประจำตัวประชาชน
	กรณีบัตรหมดอายุ หรือบัตรชำรุดในสาระสำคัญ
1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
2. บัตรประจำตัวประชาชนเดิมที่หมดอายุ หรือชำรุดในสาระสำคัญ
กรณีบัตรสูญหายหรือถูกทำลาย
1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

2. เอกสารหลักฐานการแจ้งความบัตรหายหรือถูกทำลาย
กรณีบัตรสูญหายหรือถูกทำลาย
1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

2. เอกสารหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล/คำนำหน้านาม

	10 นาที/ราย
	

	16.
	การขอขึ้นทะเบียนและขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์
	1. ผู้รับบริการยื่นคำร้องพร้อมหลักฐาน
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน
3. เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบข้อเท็จจริง*เยี่ยมบ้าน
4. เสนอคณะกรรมการพิจารณาเพื่ออนุมัติคุณสมบัติ
5. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ (ผู้มีสิทธิที่มีรายชื่อได้รับเบี้ยยังชีพฯ ในปีงบประมาณนี้  จะได้รับเบี้ยยังชีพฯ ในปีงบประมาณถัดไป)
6. ยื่นฎีกาเบิกจ่ายเงินช่วยเหลือ (เบี้ยยังชีพฯ)  แจ้งและดำเนินการจ่ายเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์

	1. สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
2. ใบรับรองแพทย์ เอกสารรับรองความพิการ (แล้วแต่กรณี)
	40 วัน
	* การดำเนินการในขั้นตอนที่ 1-5 จะใช้ระยะเวลาในการรับลงทะเบียน 30 วัน
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	17.
	การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์
	1. ผู้ร้องทุกข์สามารถยื่นคำร้องหรือแจ้งเรื่องร้องทุกข์  ผ่าน 3 ช่องทาง คือ
1.1 ยื่นคำร้องด้วยตนเองที่สำนักงานเทศบาลตำบลคอกช้าง
1.2 แจ้งทางโทรศัพท์ 073-280028 , 073-280137,
1.3 ทางเว็บไซต์ของเทศบาลตำบลคอกช้างที่ WWW.Kokchangcity.go.th

2. เจ้าหน้าที่รับคำร้องและคัดกรองคำร้อง และส่งคำร้องให้หน่วยงานที่รับผิดชอบตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3. หน่วยงานที่รับผิดชอบในเรื่องร้องเรียนดังกล่าว เสนอคำร้องให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาสั่งการ
4. เจ้าหน้าที่ดำเนินการแก้ไขตามคำร้อง
5. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบแจ้งผลการดำเนินการให้ผู้บังคับบัญชาทราบ

	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้อง จำนวน 1 ฉบับ (กรณียื่นคำร้องด้วยตนเอง)
	5 วัน/ราย
	ยกเว้นเป็นเรื่องเร่งด่วนหรือสามารถดำเนินการแก้ไขได้เลยระยะเวลาดังกล่าวอาจลดลงได้อีก

	18.
	การขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร
	1. ผู้รับบริการสามารถตรวจดูข้อมูลเอกสารได้ 2 ช่องทาง คือ
1.1 การเข้าดูข้อมูลเอกสารทางเว็บไซต์ของเทศบาลตำบลคอกช้างที่
WWW.Kokchangcity.go.th

1.2 ขอดูข้อมูลเอกสารได้ที่สำนักงานเทศบาลตำบลคอกช้าง
2. กรณีขอดูข้อมูลเอกสารที่สำนักงานเทศบาลตำบลคอกช้าง และต้องการขอคัดสำเนาข้อมูลเอกสาร ต้องยื่นใบคำร้องต่อเจ้าหน้าที่
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบคำร้องและถ่ายเอกสารข้อมูลที่ต้องการพร้อมรับรองสำนาถูกต้อง
4. ชำระค่าธรรมเนียม (ถ้ามี) 


	1. สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ (กรณียื่นคำร้องขอรับข้อมูลเอกสารที่สำนักงานเทศบาล)

	17 นาที/ราย
	ระยะเวลาอาจมากกว่านี้หรือน้อยกว่านี้  ขึ้นอยู่กับข้อมูลเอกสารที่ผู้ขอรับบริการต้องการหรือจำนวนเอกสารที่ขอคัดสำเนา
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	19.
	การขอรับบริการด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค
	1. ผู้ขอรับการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภคยื่นคำร้องขอรับการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภคที่สำนักงานเทศบาลตำบลคอกช้าง
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับคำร้องแจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่องที่รับผิดชอบจัดหาน้ำอุปโภค-บริโภค
3. หัวหน้าหน่วยงาน/ผู้ปฏิบัติ ดำเนินการแจกจ่ายน้ำอุปโภค-บริโภคแก่ผู้ขอรับบริการ
4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรายงานผลการดำเนินการแก่ผู้บังคับบัญชา

	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้อง จำนวน 1 ฉบับ 
	45 นาที/ราย
	ยกเว้นเป็นเรื่องเร่งด่วนหรือสามารถดำเนินการได้เลยหรือระยะทางการไปส่งน้ำมีระยะทางที่ไกลเวลาดังกล่าวอาจลดลงหรือมากกว่า

	20.
	การขอรับความช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย  (การรับแจ้งเหตุอัคคีภัย  อุทกภัย และวาตภัย)
	1. เจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้งเหตุ  รับเรื่องการแจ้งเหตุ
2. รายงานการรับแจ้งเหตุต่อผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาสั่งการ
3. ปฏิบัติงานระงับเหตุที่ได้รับแจ้ง
4. สรุปผลการดำเนินงานและรายงานการปฏิบัติงานเสนอต่อผู้บังคับบัญชา

	-

	32 นาที/ราย
หรือ
ออกช่วยเหลือทันที
(แล้วแต่เหตุการณ์การที่ขอรับความช่วยเหลือ
	ยกเว้นเป็นเรื่องเร่งด่วนหรือสามารถดำเนินการระงับเหตุได้เร็วหรือช้าทำให้ระยะเวลาดังกล่าวอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นได้

	
	ด้านสาธารณสุขฯ
	
	
	
	

	21.
	การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตทำการโฆษณา  โดยใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1)
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้มีอำนาจลงนามอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยเครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.2)
	1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านของผู้ขออนุญาตและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
2. ใบอนุญาตให้ใช้ซึ่งเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน (ถ้ามี)
3. รายละเอียดของเครื่องขยายเสียงที่จะใช้ เช่น กำลังไฟฟ้าที่ใช้กำลังขยายเสียง
4. แผนที่แสดงที่ตั้งที่ใช้เครื่องขยายเสียง

	5 นาที/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง


/-10-  22. การขออนุญาต...
-10-
	ลำดับที่
	กระบวนงานให้บริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	22.
	การขออนุญาตประกอบกิจกรรมที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (180 ประเภท)
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ ก.อ.1)
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แล้วพิจารณาออกใบอนุญาตฯ (แบบ ก.อ.2)
	1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญาต
3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจกรรม
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
5. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการนั้นได้ โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร
6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง

	5 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

	23.
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร)
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ ส.อ.1) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่และสถานที่จำหน่ายอาหารแล้วพิจารณาออหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร (แบบ ส.อ.2)
	1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต
2. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาตประกอบการ
3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถาน
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
5. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการนั้น โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร
6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับรอง กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตัวเอง

	5 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง


/-11-  24. การขออนุญาต...
-11-
	ลำดับที่
	กระบวนงานให้บริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	24.
	การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  (แบบ ส.ณ.1) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่และสถานที่จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ แล้วรายงานผลการออกตรวจเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ เพื่อออกใบอนุญาต (แบบ ส.ณ.2)
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นทำหนังสือแจ้งผู้ยื่นคำขออนุญาตมารับใบอนุญาตพร้อมชำระค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต จำนวน 1 ฉบับ
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาทะเบียนบ้าน หรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจำหน่าย
3. รูปถ่ายขนาด 1 x 1.5 นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย จำนวนคนละ 3 รูป
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย
5. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)

	10 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

	25.
	การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
	1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจัดตั้งตลาด  พร้อมเอกสารหลักฐาน

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ขอจัดตั้งตลาด  แล้วรายงานผลการออกตรวจเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ เพื่อออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นทำหนังสือแจ้งผู้ยื่นคำขออนุญาตมารับใบอนุญาตพร้อมชำระค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
	1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต จำนวน 1 ฉบับ
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ

3. หลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการขออนุญาตตามกฎหมาย
4. แผนที่สังเขปแสดงที่จัดตั้งตลาด

	10 วัน/ราย
	* กรณีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง
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ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง

เรื่อง  การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
----------------------------------
 

ด้วยเทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขึ้น  ณ  สำนักงานเทศบาลตำบล  คอกช้าง  ถนนคอกช้าง – บัวทอง  ตำบลแม่หวาด  อำเภอธารโต  จังหวัดยะลา  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้บริการในด้านข้อมูลข่าวสารต่างๆ  และเพื่ออำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มาติดต่อรับบริการ  และเพื่อให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540


จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  13  เดือน  มีนาคม  พ.ศ. 2554
(นางสาวสุวรรณี   ตั้งสิริวรกุล)
 



       
          นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง
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ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง
เรื่อง  การกำหนดขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ
การแจ้งย้ายเข้า  การแจ้งย้ายออก  การแจ้งเกิด  และการแจ้งตาย
ของสำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลคอกช้าง
----------------------------------
 

ด้วยงานทะเบียนราษฎร์และบัตร  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้กำหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการดำเนินการในเรื่องของการแจ้งย้ายเข้า  การแจ้งย้ายออก  การแจ้งเกิด  และการแจ้งตาย  เพื่อเป็นการปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างรวดเร็วและถูกต้อง  และทำให้เกิดความคล่องตัวในการอำนวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชนผู้มาติดต่อใช้บริการในเรื่องดังกล่าว  ซึ่งรายละเอียดขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้


จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  9   เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2553
(นางสาวสุวรรณี   ตั้งสิริวรกุล)
 



       
              นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง
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ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง

เรื่อง  ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการขอขึ้นทะเบียนและขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์
----------------------------------
 

ด้วยสำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้กำหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการดำเนินการในเรื่องของการขอขึ้นทะเบียนและขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  และผู้ป่วยเอดส์  เพื่อเป็น  การปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างรวดเร็วและถูกต้อง  และทำให้เกิดความคล่องตัวในการอำนวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชนผู้มาติดต่อใช้บริการในเรื่องดังกล่าว  ซึ่งรายละเอียดขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้



จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  9   เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2553
(นางสาวสุวรรณี   ตั้งสิริวรกุล)
 



       
              นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง

ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง

เรื่อง  ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการด้านการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์
----------------------------------
 

ด้วยสำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้กำหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการดำเนินการในเรื่องของการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์  ทั้งนี้  เพื่อเป็นการปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างรวดเร็วและถูกต้อง  และทำให้เกิดความคล่องตัวในการอำนวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชนผู้มาติดต่อใช้บริการในเรื่องดังกล่าว     ซึ่งรายละเอียดขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้



จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  เดือน  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๔
(นางสาวสุวรรณี   ตั้งสิริวรกุล)
 



       
          นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง

ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง

เรื่อง  ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการขอรับบริการด้านข้อมูลข่าวสาร
----------------------------------
 

ด้วยเทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้กำหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการดำเนินการในเรื่องของการขอรับบริการด้านข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลคอกช้าง  ทั้งนี้  เพื่อเป็นการปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างรวดเร็วและถูกต้อง    และทำให้เกิดความคล่องตัวในการอำนวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชนผู้มาติดต่อใช้บริการ      ในเรื่องดังกล่าว  ซึ่งรายละเอียดขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้



จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๓  เดือน  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๔
(นางสาวสุวรรณี   ตั้งสิริวรกุล)
 



       
          นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
งานการเจ้าหน้าที่  สำนักปลัดเทศบาลตำบลคอกช้าง  โทร. 115
ที่  ยล  52701/





วันที่  3  มีนาคม  2554
เรื่อง
การรายงานผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาล

เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง


เรื่องเดิม
ตามที่  เทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้มีคำสั่งบรรจุและแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้เข้ารับราชการเป็นพนักงานเทศบาลสามัญ  คือ  นายฉัตรชัย  เลี่ยนกัตวา  ตำแหน่ง  วิศวกรโยธา  3  งานวิศวกรรม  กองช่าง   ตามคำสั่งเทศบาลตำบลคอกช้าง  ที่ 225/2553  ลงวันที่  1  กันยายน  2553  ตั้งแต่วันที่  1  กันยายน  2553  เป็นต้นไป  โดยให้ทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นระยะเวลา  6  เดือน  และได้มีคำสั่งเทศบาลตำบลคอกช้าง  ที่  227/2553  ลงวันที่  1  กันยายน  2553  แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาล  นั้น


ข้อเท็จจริง


ประธานคณะกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ  ได้รายงานผลการประเมินทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  ซึ่งได้ทดลองปฏิบัติหน้าที่ครบกำหนดแล้วปรากฏว่ามีผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการไม่ต่ำกว่าเกณฑ์มาตรฐานที่กำหนด  และมีความเหมาะสมที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งต่อไปได้  

ข้อควรพิจารณา


จึงเห็นควรออกประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง  ให้พนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  เป็นผู้ผ่านการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ  แล้วรายงานให้ ก.ท.จ. ยะลา  และสำนักงาน ก.ท. ทราบ  ตามระเบียบฯ ต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามในแบบรายงานผลการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ (แบบหมายเลข 1)  ประกาศเทศบาลตำบลนาทวี  และแบบรายงาน 
 (นางสาวจรีย์  อินสุวรรณ์)
   เจ้าพนักงานธุรการ  5

ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง

เรื่อง  ให้พนักงานเทศบาลผ่านการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
----------------------------------
 

ตามที่  เทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้มีคำสั่งบรรจุและแต่งตั้งพนักงานเทศบาลผู้สอบแข่งขันได้เข้ารับราชการเป็นพนักงานเทศบาลสามัญ คือ นายฉัตรชัย  เลี่ยนกัตวา ตำแหน่ง วิศวกรโยธา ๓ งานวิศวกรรม  กองช่าง  ตามคำสั่งเทศบาลตำบลคอกช้าง  ที่ ๒๒๕/๒๕๕๓  ลงวันที่ ๑ กันยายน ๒๕๕๓  ตั้งแต่วันที่          ๑  กันยายน  ๒๕๕๓  เป็นต้นไป  โดยให้ทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นระยะเวลา  ๖  เดือน  นั้น


บัดนี้  การทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  ครบกำหนดแล้ว  ปรากฏว่ามีผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการไม่ต่ำกว่าเกณฑ์มาตรฐานที่กำหนด  และมีความเหมาะสมที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งต่อไป  จึงให้พนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  เป็นผู้ผ่านการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
 

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  เดือน  มีนาคม   พ.ศ. ๒๕๕๔
(นางสาวสุวรรณี   ตั้งสิริวรกุล)
 



       
          นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
งานการเจ้าหน้าที่  สำนักปลัดเทศบาลตำบลคอกช้าง  โทร. 115
ที่  ยล  52701/





วันที่         พฤษภาคม  2554
เรื่อง
การรายงานผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาล

เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง


เรื่องเดิม
ตามที่  เทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้มีคำสั่งบรรจุและแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้เข้ารับราชการเป็นพนักงานเทศบาลสามัญ  คือ  นางสาวนงลักษณ์  ศรีษะสมุทร  ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา  3  กองการศึกษา  ตามคำสั่งเทศบาลตำบลคอกช้าง ที่ 293/2553 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน  2553  ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน  2553  เป็นต้นไป  โดยให้ทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นระยะเวลา  6  เดือน  และได้มีคำสั่งเทศบาลตำบลคอกช้าง  ที่ 296/2553  ลงวันที่  1  พฤศจิกายน  2553  แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาล  นั้น


ข้อเท็จจริง


ประธานคณะกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ  ได้รายงานผลการประเมินทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  ซึ่งได้ทดลองปฏิบัติหน้าที่ครบกำหนดแล้วปรากฏว่ามีผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการไม่ต่ำกว่าเกณฑ์มาตรฐานที่กำหนด  และมีความเหมาะสมที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งต่อไปได้  

ข้อควรพิจารณา


จึงเห็นควรออกประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง  ให้พนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  เป็นผู้ผ่านการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ  แล้วรายงานให้ ก.ท.จ. ยะลา  และสำนักงาน ก.ท. ทราบ  ตามระเบียบฯ ต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามในแบบรายงานผลการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ (แบบหมายเลข 1)  ประกาศเทศบาลตำบลนาทวี  และแบบรายงาน 
 (นางสาวจรีย์  อินสุวรรณ์)
          บุคลากร  5

ประกาศเทศบาลตำบลคอกช้าง

เรื่อง  ให้พนักงานเทศบาลผ่านการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
----------------------------------
 

ตามที่ เทศบาลตำบลคอกช้าง  ได้มีคำสั่งบรรจุและแต่งตั้งพนักงานเทศบาลผู้สอบแข่งขันได้เข้ารับราชการเป็นพนักงานเทศบาลสามัญ  คือ นางสาวนงลักษณ์  ศรีษะสมุทร  ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา ๓  กองการศึกษา  ตามคำสั่งเทศบาลตำบลคอกช้าง  ที่  ๒๙๓/๒๕๕๓  ลงวันที่  ๑  พฤศจิกายน  ๒๕๕๓  ตั้งแต่วันที่  ๑  พฤศจิกายน  ๒๕๕๓  เป็นต้นไป  โดยให้ทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นระยะเวลา  ๖  เดือน  นั้น


บัดนี้  การทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของพนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  ครบกำหนดแล้ว  ปรากฏว่ามีผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการไม่ต่ำกว่าเกณฑ์มาตรฐานที่กำหนด  และมีความเหมาะสมที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการในตำแหน่งที่ได้รับการแต่งตั้งต่อไป  จึงให้พนักงานเทศบาลรายดังกล่าว  เป็นผู้ผ่านการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
 

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  เดือน  พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๕๔
(นางสาวสุวรรณี   ตั้งสิริวรกุล)
 



       
          นายกเทศมนตรีตำบลคอกช้าง
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